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Microsoft Copilot: przelagcz biuro na tryb Al

Praktyczne szkolenie dla 0soéb, ktére chca korzystac z Microsoft Copilot w codziennej pracy biurowej. Uczestnicy
zobaczg, jak Al pomaga w zbieraniu i analizie informacji pochodzacych z réznych zrodet, przyspiesza prace w
Obstudze Klienta, dziatach HR czy Kadr oraz Zarzadzaniu.

Pokazemy réwniez, jak zbudowac prostego asystenta, ktdry pomoze nam w codziennych zadaniach.

Wszystko to w wykorzystaniem dwaéch wersji Microsoft Copliot:

e podstawowej - z uzyciem okna Chatu,

e premium - z dostepem do Word, Excel, Power Point, Outlook i Teams.

Program szkolenia obejmuje nastepujace zagadnienia:

I. Wprowadzenie:

o Agenda.
o Wstep.

Il. Podstawy Microsoft Copilot:
o Czym jest Copilot?
o Ograniczenia i niedostatki Al

lll. Wstep do Inzynierii Zapytan:
o Najczestsze btedy.
o Sprawdzone techniki.
o Jakos¢ i bezpieczenstwo.

IV. Warsztat: Obstuga Klienta:
o Przygotowanie aktualnego statusu z wykorzystaniem réznych zrodet.
o Analiza sytuacji i ustalenie planu dziatania.

o Komunikacja do zespotu i klienta.

V. Warsztat: HR i Kadry:

o

Praca z wymaganiami, zgtoszeniami lub pytaniami pracownikdw.

o

Przeksztatcenie informacji w ogtoszenie, tabele lub zestaw odpowiedzi.

(o]

Analiza CV iinnych dokumentéw.

o

Budujemy asystenta



VI. Warsztat: Tydzien w projekcie:
o Analiza biezacej sytuacji i dostepnych informacji.

o ldentyfikacja kluczowych tematow i priorytetow.

o Planowanie dziatan oraz przygotowanie komunikacji.

o Budujemy asystenta.

VIl. Q&A.



Informacje ogranizacyjne:

Forma szkolenia: Szkolenie Online
Cena regularna uczestnictwa jednej osoby netto: 790,00 zt
Cena regularna uczestnictwa jednej osoby brutto: 971,70 zt

Pobierz formularz zgtoszeniowy w PDF lub zapisz sie online na to wydarzenie poprzez strone internetowa.
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https://pckp.pl/wp-content/uploads/2023/09/Formularz-zgloszenia-na-szkolenie.pdf
https://pckp.pl/szkolenie/microsoft-copilot-przelacz-biuro-na-tryb-ai/?termin=54891

