POLSKIE CENTRUM

KADROWO
PLACOWE

Regulamin pracy zdalnej i zasady kontroli trzezwosci -
jak dziata¢ zgodnie z prawem?

Uczestnicy dowiedzg sie, jak prawidtowo przygotowac i wdrozy¢ regulaminy, umowy oraz procedury wewnetrzne, a
takze jak obstugiwac¢ nowe rodzaje wnioskdw pracowniczych. Duzy nacisk potozony jest na praktyczne aspekty
dokumentacji HR oraz zgodnos¢ z kontrolami PIP i wymogami RODO.

Program szkolenia obejmuje nastepujace zagadnienia:

I. Umowa o prace:
o obowiazkowe elementy nowej umowy o prace,
o umowa na okres prébny — zasady i ograniczenia,
o miejsce pracy, w tym praca zdalna — prawidtowe zapisy,
o czas pracy, godziny ponadwymiarowe i elastycznos¢ zatrudnienia,

o analiza kluczowych klauzul umownych.

Il. Regulamin pracy - aktualizacja:
o obowiazek posiadania regulaminu pracy,
o wymagane elementy regulaminu po nowelizacjach,
o nowe obowiagzki informacyjne pracodawecy,

o przerwy, szkolenia i uprawnienia pracownicze.

lll. Regulamin pracy zdalnej:
o kiedy regulamin jest obowiazkowy,
o réznice: regulamin vs porozumienie vs wniosek pracownika,
o praca zdalna okazjonalna — zasady stosowania,
o dokumentowanie zgéd i warunkdéw pracy zdalnej,
o wzorcowe zapisy regulaminu pracy zdalnej.
IV. Regulamin kontroli trzezwosci i obecnosci Srodkéw odurzajacych:
o kiedy wprowadzi¢ regulamin kontroli trzezwosci,
o obowiazki informacyjne wobec pracownikéw,

o zasady przeprowadzania kontroli,

o

dokumentowanie wynikdw i procedur,

kontrola trzezwosci a RODO i stanowisko UODO,

[e]

[e]

wzorcowe zapisy regulaminu.



V. Whioski pracownikéw po nowelizacji Kodeksu pracy:
o whnioski o prace zdalna i elastyczna organizacje pracy,

o whnioski dotyczace zmian warunkdow zatrudnienia,

o

whioski zwigzane z urlopami i zwolnieniami,

o

forma sktadania i archiwizacji wnioskoéw,

[e]

obowiagzki pracodawcy w zakresie odpowiedzi.



Informacje ogranizacyjne:

Forma szkolenia: Szkolenie Online
Cena regularna uczestnictwa jednej osoby netto: 490,00 zt
Cena regularna uczestnictwa jednej osoby brutto: 602,70 zt

Pobierz formularz zgtoszeniowy w PDF lub zapisz sie online na to wydarzenie poprzez strone internetowa.
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https://pckp.pl/wp-content/uploads/2023/09/Formularz-zgloszenia-na-szkolenie.pdf
https://pckp.pl/szkolenie/nowe-wzory-umowa-o-prace-i-regulaminy-wnioski-pracownika-po-zmianach-w-kp-z-2023-2/?termin=54719

