POLSKIE CENTRUM

KADROWO
PLACOWE

BDO dla Poczatkujacych. Zasady poruszania sie po
systemie BDO i tworzenie poprawnej dokumentacji -
ewidencja odpadowa: KPO, KEO, whnioski,
sprawozdawczos¢

Baza danych o produktach i opakowaniach oraz gospodarce odpadami zwana bazg BDO to miejsce do ktdrego
najczesciej siegaja firmy, ktére sg zobowigzane do prowadzenia elektronicznej ewidencji odpadow
wytworzonych/zebranych/przetworzonych czy przekazanych.

Dodatkowo z BDO korzystajg Podmioty, ktére sg zobowigzane do sprawozdawczosci rocznej wynikajacej z
wprowadzania na rynek: opakowan, produktéw, sprzetu elektrycznego i elektronicznego. W roku 2023 r. do bazy
winny sie wpisac firmy zajmujace sie wprowadzaniem produktdw czy opakowan jednorazowego uzytku z tworzyw
sztucznych.

W praktyce oznacza to, ze kazdy Podmiot zobowigzany do wpisu do BDO musi ztozy¢ wniosek rejestrowy i otrzymac
wpis do Bazy BDO a takze numer.

Ewidencja odpadowa w postacie Karty Przekazania Odpadoéw i Karty Ewidencji ma by¢ tworzona i zapisywana
elektronicznie w BDO a ilosci odpaddw wytworzonych i przekazanych znajdujacych sie w Kartach Ewidencji
Odpadow nalezy przedtozy¢ w formie sprawozdania odpowiedniemu Marszatkowi Wojewoddztwa ze wzgledu na
miejsce wytwarzania odpadow. Dodatkowo kazda zmiana dotyczaca zarejestrowanego Podmiotu — czy to zmiana
danych firmy/zamkniecie dziatalnosci, wprowadzanie nowych kodéw odpaddéw, dodatkowe wpisy w innych Dziatach
w BDO - wymagaja ztozenia odpowiednich wnioskow.

Te wszystkie dziatania w BDO wymagaja od uzytkownikéw znajomosci samego systemu i sposobu poruszania sie.

Zapraszamy Panstwa do wziecia udziatu w szkoleniu, ktére pomoze Parstwu w nauce obstugi technicznej BDO i
przyblizy tematyke zwigzana z gospodarka odpadami w firmie, przedstawi zasady prowadzenia elektronicznej
ewidencji odpadow.

Podmioty, ktére sg zobowigzane do rejestracji w BDO to miedzy innymi:

e podmioty wprowadzajgce opakowania, produkty w opakowaniach,
baterie, akumulatory, sprzet elektryczny i elektroniczny, pojazdy,
produkty w rozumieniu ustawy z 11.05.2001 r. o obowigzkach
przedsiebiorcow w zakresie gospodarowania niektorymi odpadami oraz
o optacie produktowej (produkty to opony, oleje smarowe oraz preparaty
smarowe, dodatki, srodki zapobiegajgce zamarzaniu, szczegdotowo

wymienione w zatgczniku nr 4a do ustawy),



e autoryzowani przedstawiciele, podmioty posredniczace, organizacje
odzysku, organizacje samorzadu gospodarczego, o ktérych mowa w
ustawie z 13.06.2013 r. o gospodarce opakowaniami i odpadami
opakowaniowymi,

e podmioty gospodarujgce odpadami (w tym zbierajacych,
przetwarzajacych, transportujacych odpady, odbierajgce odpady od
wiascicieli nieruchomosci oraz PSZOK prowadzone samodzielnie przez
gminy),

e Wytworcy odpadow,

e sprzedawcy odpaddw i posrednicy w obrocie odpadami,

e prowadzacy jednostki handlu detalicznego lub hurtowego, w ktérych sg
oferowane torby na zakupy z tworzywa sztucznego, objete optata
recyklingowa, o ktérej mowa w art. 40a ustawy o gospodarce
opakowaniami i odpadami opakowaniowymi.

e Firmy wprowadzajace opakowania i produkty jednorazowego uzytku z

tworzyw sztucznych wg Ustawy SUP,

Celem szkolenia jest przedstawienie w formie warsztatu sposobu prawidtowej obstugi Bazy BDO, sporzadzenia Karty
Przekazania Odpaddéw, Karty Ewidencji Odpadéw. Dokonanie korekty karty odrzuconej i wygenerowanie
potwierdzenia KPO na transport.

Program szkolenia obejmuje nastepujace zagadnienia:

I. Rejestr podmiotéw w BDO:
o Podmioty objete rejestrem w BDO.

o Podmioty zwolnione z wpisu do BDO.

Il. Informacje ogdlne i logowanie do BDO:
o Nawigacja po systemie BDO.
o Pierwsze logowanie do systemu BDO.
o Przypisanie konta uzytkownika do konta podmiotu.
o Dodawanie miejsc prowadzenia dziatalnosci.

o Tworzenie kont uzytkownikow: gtdwnych i podrzednych - omdwienie funkcji.
lll. Wnioski w BDO:

o Rodzaje wnioskdw - rejestracyjny, aktualizacyjny, o wykreslenie.

o Zasada tworzenia wnioskéw i sposéb wysytania.



IV. Ewidencja odpadowa w BDO:

o Obowiazek prowadzenia ewidencji odpadéw/zwolnienia z ewidencji odpadéw.

o Tworzenie Karty Przekazania Odpaddw.

o Wygenerowanie Potwierdzenia wystawienia Karty Przekazania Odpaddw.

o Tworzenie Karty Ewidencji Odpadow.

o Ewidencja uproszczona - Karta Przekazania Odpadow.

o Korekta Odrzuconej Karty Przekazania Odpaddw.

o Ewidencja odpaddéw wytworzonych w wyniku $wiadczenia ustug/Prowadzenia dziatalnosci w
zakresie obiektu liniowego, o ktérym mowa w art. 3 pkt 3a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane (Dz. U. z 2017 r. poz. 1332, z p6ézn. zm.), dziatalnos¢ w zakresie ustug, o ktérym mowa w art.

3 ust. 1 pkt 32 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach.
V. Numer rejestrowy w BDO:
o Zasada umieszczania numeru BDO na dokumentach.
o Przyktad dokumentdéw z numerem BDO.
VI. Optata rejestrowa i roczna:
o Jakie Podmioty sg zobowigzane do wnoszenia optaty rocznej?
o lle wynosi optata roczna za utrzymanie konta w BDO? - zasada naliczania.
VIl. Oméwienie Modutu sprawozdawczosci w BDO - Sprawozdanie o wytwarzanych odpadach i
gospodarowaniu odpadami - ogélna charakterystyka.

VIIl. Zasada przestania Sprawozdania o wytwarzanych odpadach i gospodarowaniu odpadami

poprzez BDO:
o Omowienie poszczegdlnych statusdw sprawozdania, nowy status: pozostawione bez rozpatrzenia.
o Skfadanie sprawozdania na podstawie Petnomocnictwa/bez Petnomocnictwa - przedstawienie
przyktadowego wzoru dokumentu petnomocnictwa.

o UPO - Urzedowe Po$wiadczenie Odbioru/Korekta sprawozdania.



Informacje ogranizacyjne:

Forma szkolenia: Szkolenie Online
Cena regularna uczestnictwa jednej osoby netto: 590,00 zt
Cena regularna uczestnictwa jednej osoby brutto: 725,70 zt

Pobierz formularz zgtoszeniowy w PDF lub zapisz sie online na to wydarzenie poprzez strong internetowa.

Polskie Centrum Kadrowo-Ptacowe | 93-119 £6d7 | ul. Nieszawska 20/26
e-mail: szkolenia@pckp.pl | www.pckp.pl
tel.: 42 23530 60 | fax: 42 683 2125


https://pckp.pl/wp-content/uploads/2023/09/Formularz-zgloszenia-na-szkolenie.pdf
https://pckp.pl/szkolenie/bdo-dla-poczatkujacych-zasady-poruszania-sie-po-systemie-bdo-i-tworzenie-poprawnej-dokumentacji-ewidencja-odpadowa-kpo-keo-wnioski-sprawozdawczosc/?termin=45671

